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PROVINCIA DEL NEUQUEN
CONSEJO PROVINCIAL DE EDUCACION

RESOLUCIONN° 0 7 6 1
EXPEDIENTE N° 8120-004593/2020

NEUQUEN, 2 3 JUN 2020

VISTO:
Las Leyes 1284 y 3002 y su Decreto N© 1670/2018 y la Resolucién N°
1455/2018 del Consejo Provincial de Educacion; y

CONSIDERANDO:

Que a través de la Ley 3002 y su Decreto Reglamentario N°
1670/2018 se autoriza la utilizacion de expedientes digitales, documentos
electrénicos, firmas electrdnicas, firmas digitales, archivos electronicos y digitales, en
los procesos y procedimientos administrativos que se tramitan ante los Poderes
Ejecutivo, Legislativo y Judicial, de la Provincia del Neuguén, incorporando asimismo,
la notificacion por medios digitales;

Que por Resolucion N° 1455/2018 se implementd la notificacién
electrénica en el dmbito del Consejo Provincial de Educacién en el marco de la
aludida Ley 3002;

Que el avance de. las tecnologias permite en la actualidad
disponer de herramientas informaticas que posibilitan la gestion de tramites y
procesos en términos de celeridad, economia y sencillez en un todo de acuerdo y en
cumplimiento del principio de eficacia en la actividad administrativa conforme a lo
previsto en la Ley 1284, ‘

Que la Oficina de Modernizacién y Tecnologia del Consejo
Provincial de Educacién ha desarrollado la plataforma “Portal Unico Docente”, a
través del cual se pueden realizar distintos trémites de manera digital, como las
inscripciones en las Juntas de Clasificacion Docente, registrar titulos e incorporar
declaraciones juradas, entre otros;

Que corresponde dictar la norma pertinente;
Por ello:
EL CONSEJO PROVINCIAL DE EDUCACION DEL NEUQUéN
RESUELVE

1°) APROBAR Ia implementacién del PORTAL UNICO DOCENTE como
plataforma digital, por medio de la cual los docentes podran realizar [os tramites
y acceder a los servicios inherentes a su funcidn que alli se describen, que como
Anexo Unico forma parte de la presente norma.

2°) ESTABLECER que la Oficina de Modernizacién y Tecnologias debera mantener
actualizada la plataforma aprobada en el articulo precedente, quedando
facultada a efectuar las adecuaciones que fueran pertinentes en relacion al uso
de nuevas tecnologias y procesos que se vayan generando y de acuerdo a las
necesidades que plantee el Consejo Provincial de Educacidn.
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3°) INDICAR que por la Oficina de Modernizacion y Tecnologias se realizaran las
notificaciones pertinentes a todas las areas del Consejo Provincial de
Educacion.

4°) REGISTRAR y GIRAR el expediente a la Oficina de Modernizaciéon vy
Tecnologias a los fines establecidos en el Articulo 3°, Cumplido, ARCHIVAR.

Prof. CRISTINA A. STORION!
Winistra de Educacion y
Presidente del
Conseo Provincial de Educacién
Provincia del Neuquén

Prof. DANILO, CASANOVA

Vocal Nivel Inicial y Primario
C.P.E. - Ministerio de Educacion
Provincla del Neuquén

Prof. MARCELO A. VILLAR

Vocal Rama Media
Técnica y Superior
C.P.E. - Ministerio de Educacién
Provincia del Neuquén

Prof. GABRIELA MANSILLA
Vocal Rama Iniclal y Primaria
Consejo Provincid de Educaclén

Prof, MARISAREL GRANDA
Vocal de Nivel Media, Técnica
E y Superior
CONSEJO PROVINCIAL DE EDUCACION

Prot LEANDRO POUCANS
VOCAL POR LS COMBEIE ESCOLARES
Consejo Provincial de Educacién
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ANEXO UNICO
PORTAL UNICO DOCENTE
A través del Portal Unico, el/la docente podrd realizar las siguientes actividades:

e Registrar usuario, estableciendo un domicilio electronico
e Registrar el Titulo.
e Inscribirse en las Juntas de Clasificacién del Nivel respectivo de acuerdo a la
titulacion que posea:
B Inicial, Primaria y Especial
B Media
B Adultos
B Superior
B Artistica
B Educacion Fisica
e Completar su Declaracién Jurada de Domicilio

Instructivo - Portal Unico Docente

Registracion

Para ingresar al Portal Unico el docente o aspirante a la docencia debera registrarse.
Para lo cual debe contar un mail que se establecerd como su domicilio electronico,
donde el sistema notificara todos los registros e inscripciones que se lleven adelante.

El docente tendrd que completar el siguiente formulario para crear su nueva cuenta.
Fig. 1

ALTA DE USUARIO:

NUEVA CUENTA. 70B0S LOS CAMPOS SON REQUERIDOS

Nro. Documento:
Nro. de tramite- Seleccione el género:
o R

Usuario: Correo electrénico:

gmmia; Confirme contrasefia:

&
o
P i Fig. 1
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Al completar el formulario se enviara un mail donde se solicitard la confirmacién del
correo y luego de esta confirmacion, podra el docente acceder al portal. En el primer
paso se le pedird una actualizacién de datos. Fig. 2

Actualizar datos
Campos oblxgaxio ™

Cambia tu contrasefia

Sexo ¢ M -

Emall ¢ XOOO0COOCOCOHK @XO0OKX

Teléfono

Fig. 2

Por (ltimo se requeriran datos relativos a la persona y la declaracién jurada de
domicilio. Fig. 3
CONFIRMAR DATOS

SOOOOCCOOCOOTOXXXKIONKX

Documento | Yy XXXXXXX

Nombre fi XXXX}-CUUCC[” .
Apellido 0000060084

Sexo | M

Nacionalidad | ARGENTINA

Fecha de Nacimiento OOXKXK (]
Lugar de nacimianto

_.._A__,_?_ =5 ; \
TR M_‘g = ;
Actualizar Declaracién Jurads de dommicitio
-~
Ty
- Codigo Postal 8300
x 3 / i
- { =3 -
?} i !
N Fig. 3
[ ADRIANA YEATRIZ P
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Ingreso al Portal

El docente ingresard al sistema con su DNI y clave, en caso de olvidar la clave podra
generarla nuevamente y esta sera enviada al mail declarado en el registro. Fig. 4

® &0
PORTAL UNICO DOCENTE

Ingrese Usuario y Contrasefia para iniciar sesion

—

| Usuario )
-
Contrasena }
43185
INGRESA EL NUMERO:
Fig. 4
MR
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Titulos

El docente o aspirante a la docencia tiene la posibilidad de iniciar el registro de titulo
a través del portal, y ver sus titulos registrados en el sistema.

Para cargar un nuevo titulo debe llenar un formulario y subir las imagenes que la
. Direccién Provincial de Titulos especifica para cada tipo de titulo. Fig. 5

\ A
ré‘f_\‘_’o;%
¢ \«" .
< \#'\ Carga de Titulo

Nuevo Titulo

|
I
4 Entidad Emisora n {Setecdone}

v O otra

Titulo E(Selecdone) v] D otro

Pais de emisidon | (Seleccione) V7 Dotr o
=
Provincia de emisidén | (Seleccione) v} DOtra
Localidad de emisién F (Selecdone) v C]Otra
Fecha de emisidén f‘l dd/mm/aaaa | ]
Fecha de egreso { B | dd/mm/azaa (m] ]
Promedio del titulo ( ]

{TJ No especifica promedio

En caso de ser exiranjero, ademas del tituto agregar !a "Constancia de convalidacién

Analitico

PUEDE SELECIONAR MAS DE UN ARCHIVO A LA VEZ PUEDE SELECIONAR MAS DE UN ARCHIVO A LA VEZ
Fig. 5

Las imdagenes y datos seran evaluados por el personal del area correspondiente, de
ser correcta y completa, se notificard al docente o aspirante a la docencia a efectos
que solicite un turno por sistema a fin de validar la documentacién en la Direccién
Provincial de Titulos, de manera tal de quedar registrado.

Juntas de Clasificacién

El docente deberd tener un titulo que lo habilite a inscribirse a la Junta de
Clasificacién para lo cual debera completar los siguientes formularios, segin se trate
de la Juntas de:

ADRIAN ,.EA?r{PcaTo
\ Directgra Pri winclal ce

y ldesa de Eniradas
QVINGIAL DE EDUC CION



1970-2020 “50 Afios del Plan de Salud de la Provincia del Neuquén”
%2020 Afio del Bicentenario del paso a la inmortalidad del General Manuel Belgrano”

o

e
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RESOLUCION N°() 2 6§ 1

EXPEDIENTE N° 8120-004593/2020

INSCRIPCION EN JUNTA DE CLASIFICACION NIVEL INICIAL, PRIMARIO Y

ESPECIAL

i‘,r'/ % \*\

d | \ : ‘::"' ,' - .. 7 = H H

o\ &3 5 Fnscrlpcmn interinatos y/o suplencias. Fig. 6
) S/ Debera especificar:

1. Sies Apertura

2. Domicilio

3. Si tiene cargos titulares

4. Escuelas cabeceras donde se inscribira

5. Cargos a los que aspira

El docente se podra inscribir en las convocatorias vigentes para las cuales existen dos

JUNTA DE CLASIFICACION NIVEL INICIAL Y PRIMARIO

CONSEJO PROVINCIAL DE EDUCACION PROVINCIAL DEL NEUQUEN
ORIENTARME
g TIPG DE CONVOCATORIAC INT/SUPLENCIA

NIVEL DE CONVOCATORIA: Todos
HOMBRE CONVOCATORIA. inlerinalos y Suplancias

SIGLRENTE- INSCRIPCION ACARGOS r VOLVER A MIS CONVOCATORIAS

LAPRESENTE SOLICITUD REVISTE CARACTER DE DECLARACION JURADA
POR 1O QUE DEBERA SER CUMPLIMENTADA CON DATOS FEHACIENTES.

ASPIRANTES A INTERINATOS Y/O SUPLENCIAS

apermna LEGAJO EN JUNTA: F = ‘I ANO: m

DATOS GENERALES DELAGENTE

CODIGO POSTAL: TELEFONO PARTICULAR: TELEFONO CELULAR:

DOMICILIO:

¢ TIENE UN CARGO TITULAR EN LAPROVINCIA O EN EL PAIS?

« il
NIVEL: v HORAS
= ]

PROVINCIA:

ANO DE TTTULACION: ESTABLECIMIENTO:
v

beSpacho }esa de Entradas
. pRlVINCIAL DE EDUCACION

ES COPIA




1970-2020 “50 Afios del Plan de Salud de la Provincia del Neuquéen”
%2020 Afio del Bicentenario del paso a la inmortalidad del General Manuel Belgrano”

s

PROVINCIA DEL NEUQUEN
CONSEJO PROVINCIAL DE EDUCACION
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-
1. ESPECIFICAR LOS NUMEROS DE LAS ESCUELAS CABECERAS/CABECERAS ALBERGUES

2. SELECCIONAR LOS CARGOS A LOS QUE ASPIRA

ANTERIOR - DATOS DEL. POSTULANTE ‘ VOLVER A MIS CONVOCATORIAS l

ESCUELAS CABECERAS

7l

—SELECCIONE UNA ESCUELA-— L —SELECCIONE UNA ESCUELA-~

ll ‘\.

00Cao

Maestrofs de Sata
Masstio/a Preceptord

| Maestrosa de Msics Iniciat
Maestrofa Eduacion Fisica Inicial
Macstrofa de Jardin Tatler Didéctico
Maestrofs de Misics Tallar Didictico

Fig. 6

Inscripcién interinatos y/o suplencias de cargos jerarquicos. Fig. 7

Deberd especificar:

1. Domicilio
2. Cargos titulares

3. Titulos

4. Cargos a los que aspira

INSCRIPCION INTERINATOS YO SUPLENCIAS
RESCLUCIONES N*964/06ver - 1623/01ves - 776/03ver - 1171/15ver - 0837/19ver
TIPO DE CONVOCATORIA: MT/SUPLENCIA
RIVEL DE CONVOCATORIA: Todos
HOMERE COHVOTATORIA: Intennatas y Suplencias

TELEFONO PARTICULAR:

RO LEGAIO.
e e |

TELEFOND CELURAR: DOMICRIO:

=S e e ]

CAREO TITLLAR: =y ESTABLEQIMIENTO: ]

NIVEL PRIMARIO: [T}

Registro Prov. i

Registo Prov. 1

- e, | A W ESCUELAS COMUNES Y ESCUELAS DE JORNADA EXTENDIDA
RESOLUCKON 33K - LIS

T R R e P e e T e e L SR 3 TR

IRECO0K D TR ]

Fig. 7
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INSCRIPCION A JUNTA DE CLASIFICACION RAMA MEDIA

El docente que desee inscribirse a la Junta de Clasificacion de Rama Media debera
seleccionar la convocatoria vigente. Fig. 8

INSCRIPCIONES VIGENTES - MEDIA

2021 01/05/2020- 30/06/2020 INTERINATOS Y SUPLENCIAS NO INSCRIFTO

Fig. 8

Luego completara el formulario, en el cual primero debera seleccionar el distrito o
grupo de distritos al cual se va a inscribir y luego las materias en las modalidades

seguin su interés. Fig. 9

INSCRIPCION A INTERINATOS Y SUPLENCIAS - 2021

Fig. 9
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Si el docente dispone de los requisitos establecidos por el Estatuto del Docente y las
disposiciones emitidas por el Consejo Provincial de Educacién, también podra
inscribirse a “Cargos con Requisitos” (Preceptor de residencia estudiantil, cargos
con requisitos de titularidad, cargos de supervisién). Fig. 10

Selecciore Cargn

| -
et Cargn
\ e —— X s, Sclecsione Cargin i
| |
Selacricme Edablecimicots (Ex gaz o5 TRuRe) Selecclone Cargo |
l j sestinrra—— s = Selecrone Cargon &
‘ Scheccione Exbiblocaserts {E3 que s Ttctar) Seleccione Cargo
| [ES——" —— & <3, 5 Sebecciore Carge
| Seteoricae Estastecmments [En que & T Selectione Cargo
e I al = ¥leor e
Scloasons Establocemicrsto {Ea awe ¢3 Tiuter) Seleccione Cargo
Soeamef—— | s T Sescone Garge
Schericas Esiaiaceients (Ea que s Tiudar) Selecrione Cargo
[POVENS S —— E Selections Cargo... i
; = 3 ! Sclocione Cargn

Fig. 10

Al finalizar el formulario se podrd adjuntar documentacién a la inscripcidn (cursos,
c6digos QR, titulos y otra documentacion que considere relevante para ser valorada).
Fig. 11
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S\ |
N \ O\ il ¥ :
y‘g éﬁ\ Arrastre y suelie aqui los archivos
i W\ !
iol 3 .‘$ o =1 e 5 e T i e R A S by
C\ [ s =
N A
b )/'? — W A
NJow> Fig. 11
INSCRIPCION A JUNTA DE CLASIFICACION RAMA ADULTOS
El docente que desee inscribirse a la Junta de Clasificacion de Nivel Adultos debera
seleccionar la convocatoria vigente. Fig. 12
INSCRIPCIONES VIGENTES - ADULTOS
Fig. 12
El docente debera indicar si es apertura, luego inscribirse en los cargos MC-MIC o
cargos MEP. Se podréan inscribir, tanto a para escuelas o escuelas en contexto de
encierro. Fig. 13
?ﬂ
e | ADRIANA BEATRIZ-P0RTO
Directorg Pro mclEal C'ed
Ne=nacho tesa de Eniradas
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INSCRIPCION A INTERINATOS Y SUPLENCIAS - 2021

Seleacione Escuela Cabecera 2
— -
lvl [ Seleccione Escuels Cabecera.— l,J

MAESTRO DE CICLO
MAESTRO DE INTEGRACION CULTURAL

Salarrione Escuela Cabecera Seleccione Sector Productivo/Materias Seleccione Trayecto Formativo
= - e
Selecions Ezcuels Libeya jv P Seleccione Sector Produtiva._ I 'j Selecious frayects Formativo... v |
i) Ly, i
Seaecone Sscusls Csberers.. = Selsccione Sector Productivo.. ] ! Selacione trayecio Formstivo... -
s S =

Schcocione Camels Cabecars Sebecriome Sector ProduciivofMateria Selecdone Trayects Formativo
- - — - —_— s e e
P ———— —t & = PP - 2 ek o b do Fosmaive.. é
[P —"—— = o [ Sscosucer Froducivo.. =Ty Sebecione loayacia Formativan, SHE]
S A By L =% e
[N — Iv Sciccne Swdor Pradcing._ = 3 Sehecsone trayects Formaivon, Tiae
Scaefore o Tuvesara Bt I Smou Sam o 3 'J Selecions v etto Formabive..
[Py e TS 1 [. Selectaorse Sector Producvo. B Seleciont trajecto Farmativon. £

Arrasire 7 suelte aquilos aschivos ...

Fig. 13
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INSCRIPCION A JUNTA AD-HOC DE EDUCACION FISICA
El docente que desee inscribirse a la Junta Ad-Hoc de Educacion Fisica debera

seleccionar la convocatoria vigente. Fig. 14

P
N
/ S OEL X\
VA AN
/ =/ 2\ JUNTA AD HOC EDUCACION FiSICA M eACoN oS
NCIA DE EDUCACION | CONSEOPROVMCKL | PROVINGIA | MAS

A= “
‘-. [\ CONSEJO PRO
i l%.‘
i i
\/oh'a's!Pmta\

INSCRIPCIONES VIGENTES - EDUCACION FiSICA

NOINSCRIPTO

INTERINATCS ¥ SUPLENCIAS

NTESNATDS Y SUPLENCIAS @ 01/07 /2020 - 3070772020

Fig. 14

El docente deberd indicar si es apertura, luego inscribirse en los cargos centros de
educacion fisica o de las plantas de campamento. Fig. 15

INTERINATOS Y SUPLENCIAS - 2021

pachg y Mesa de Entradas
ROVINCIAL DE EDUC CIO¥ 13
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Al finalizar el formulario se podra adjuntar documentacion a la inscripcién (cursos,
c6digos QR, titulos que no se registren en el Consejo Provincial de Educacion y otra

documentacién que considere relevante para ser valorada). Fig. 16

| |

Kﬂmﬂﬂm&kmﬁboﬁm "Gubic Archives® pars cortfirmar ls carga de los aschivos.

ESTA IMSCRIPOOM TIEME CARACTER DE DECLARACKIN JURADA. DEBE SER REALIZADA UNA SOLA VEZ, EN CASO DE HABER VARIAS INSCRIPCIONES DE UNA MISMA CONVOCATORIA SE

LA PRIMERA DE ELLA.

D Confrmary Cerrar La tnsaipdén

BT
Fig. 16

INSCRIPCION A JUNTA AD-HOC DE NIVEL SUPERIOR

El docente que desee inscribirse a la Junta Ad-Hoc de Nivel Superior debera

seleccionar la convocatoria vigente. Fig. 17

e i
| MINISTERIO DE
EDUCACION

et
CONS'EJDOE WOVINCI& MAS

PROVEINGIA

JUNTA AD HOC NIVEL SUPERIOR

SE3O PROVINCIA DE EDUCACION

; Volver s Partal

INSCRIPCIONES VIGENTES - SUPERIOR

01/07/2020 - 304012020 INTERINATOS ¥ SUPLENCIAS NO INSCRIPTO

21

INTERINATOS Y SUPLENCIAS

Fig. 17

: PoRTU
Provincial ce 14

ADRIAHA

Directo,
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CONSEJOAROVINGIAL DE EDUC
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El docente deberd indicar si es apertura, luego subir Ila documentacién

correspondiente a la inscripcidn (deberd subir un PDF o imagen de la inscripcién), se
podrd adjuntar toda la documentacién que se indique para cada tipo de inscripcion
(cursos, cddigos QR, titulos que no se registren en el Consejo Provincial de Educacién
y otra documentacién que considere relevante para ser valorada). Fig. 18

INTERINATOS Y SUPLENCIAS - 2021

RECUERDE: "sener cick oo ol boetr "Sehir Archives” tecs corfiwas s carze de fos erchacs,

ESTA RISCRSO0ON TRENE CARACTER DE DECLARACION JURADA, DEBE SER REALIZADA UNA SOLA VEZ EN CASO DE HABER VARIAS INSCRIPCIONES DE UNA MISMA CONYOCATORIA SE CONSIDERARA LA PRIMERA DE ELLA.

[ Combinmery Corras ta escripeisn

Fig. 18

INSCRIPCION A JUNTA AD-HOC DE ARTISTICA
El docente que desee inscribirse a la Junta Ad-Hoc de Artistica deberd seleccionar la

convocatoria vigente. Fig. 19
INSCRIPCIONES VIGENTES  ARTISTICA

3 ITLRRGTOS ¥ SR INCAS HOIMEEHETS

ITLRRATON ¢ SR ERCILS =a LTS - WTTIIO

o Fig. 19
p—

A

D

2
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m : y Mes;;::a Ent 3das
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El docente deberd indicar si es apertura, luego subir la documentacion
correspondiente a la inscripcién (deberd subir un PDF o imagen de la inscripcion), se
podrd adjuntar toda la documentacién que se indique para tipo de inscripcién
(cursos, codigos QR, titulos que no se registren en el Consejo Provincial de Educacion
y otra documentacion que considere relevante para ser valorada). Fig.20

INTERINATOS Y SUPLENCIAS - 2021

Arrastre y suelte aqui tos archivos ...
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EECWERDE: maces cick en of bovse “Sedeir Archivas” pens corfioe e le corge de los archivor

ESTA MSCRPOOE TIEXE CARACTER DE DECLARACION JURADA. DEBE SER REALIZADA UNA SOLA VEZ EH CASO DE HABER VARIAS INSCRIPCIONES DE UNA HISKA CONYOCATORIA SE COMSIDERARA LA PRIMERA DE ELLA.

] Combirmer y Corenr i ascripcién
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Declaracion Jurada de Domicilio

Por medio del portal se debera declarar el domicilio legal donde el docente podra ser
notificado, este registro tendré caracter de declaracion jurada de domicilio. Fig. 19

DECLARACION JURADA DE DOMICILIO

Nombre/apelliido:* cui: * ]
Lugar de trabajo:  CPE. Cédigo postal: | 3300
Telefono particutar: Teleféno celutar:*
.
Docnicilio:* J Localidad: Nuequen ]
Dpto: Piso:
SELECCIONE EN EL MAPA SU DOMICILIO: jinstructivo Mapa!

e Fig. 19
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